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Objectifs et savoir-faire attendus

Utiliser des fonctionnalités avancées d'Excel d’exploitation, d’analyse
dynamique et de programmation grdce notamment aux graphiques et
aux Macros.

Contenu de la formation

oGraphiques sparkline

oCréation de graphiques
oAgencement des graphiques
oMettre en forme un graphique
oCapture d'écran

oFormes

oGraphiques SmartArt

oThémes

oVérification orthographique
oSuivi des modifications
oCommentaires

oTravail avec plusieurs fenétres
oFractionner un classeur en volets
oAffichage du classeur

OEn-tétes et pieds de page

oMise en page

oCompte Microsoft

oPropriétés du classeur
oProtection du classeur
olnspection du classeur
ORécupération automatique
oUtilisation des modéles
oCompatibilité

oPartager un classeur sur Internet
olntroduction aux macros
oEnregistrer une macro

oModifier une macro

oSécurité des macros

oMacros signées numériquement
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Toute personne ayant un
niveau de connaissance
intermédiaire d’Excel. Cette
formation permet d’acquérir
un niveau avancé dans
I'usage du logiciel Microsoft
Excel.

La configuration informatique
minimale requise des postes
des Apprenants pour accéder
aux parcours e-learning est
la suivante :

Configuration du poste
informatique et du systeme
d’exploitation:

- Processeur > 2 GHz dual
core;

-2Go de RAM;

- Espace disque libre : 30 Go
- Résolution d'écran
minimale : 1280 x 1024 ;

- Carte son et haut-parleurs
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Rythme et organisation de la formation ou casque audio
recommandé
- Systémes d’exploitation
Des vidéos courtes d'experts, appuyées par des animations a I'écran minimum : Windows 7 ou
Des activités pédagogiques simples types QCM/Vrai-Faux/Glisser- supérieur
déposer.. Navigateurs internet prenant
Des fiches de synthése a la fin de chaque unité d'apprentissage qui en charge les Parcours e-
résume I'essentiel des notions abordées. learning : Internet Explorer 10.0

ou supérieur, Edge, Chrome,

Firefox, Opera, Safari 8.0 ou
Des exercices de reformulation & la fin de chaque unité supérieur, Chrome.
d'apprentissage.

Questionnaire a Choix
Accessibilité Multiples

Le site Novéha est accessible & tout public. Notre organisme est engagé

depuis plus de 10 ans dans I'accueil des apprenants en situation de

handicap - avec un référent handicap qui coordonne leur parcours Taux de satisfaction
des apprenants
(2025) :

Nombre total de
salariés formés
(2025) :
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